Na temelju svoje nadleznosti iz ¢lanka 42.b Statuta Grada Senja, te ¢lanka 8. Odluke o
izmjenama 1 dopunama Odluke o ustrojstvu i1 djelokrugu upravnih tijela Grada Senja (
»Sluzbeni glasnik Grada Senja“ broj 4/2014) Odbor za Statut, Poslovnik 1 propise Gradskog
vije¢a Grada Senja na 10. sjednici, odrzanoj 27. lipnja 2014. godine utvrdio je proci§¢eni tekst
Odluke o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Senja.

Proc¢isceni tekst Odluke o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Senja
obuhvaca
Odluku o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Senja (,,Sluzbeni glasnik Grada Senja‘“
broj 2/2006), Odluku o izmjenama i dopunama Odluke o ustrojstvu i djelokrugu upravnih
tijela Grada Senja (,,Sluzbeni glasnik Grada Senja* broj 6/2010), Odluku o izmjenama i
dopunama Odluke o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Senja ( ,,Sluzbeni glasnik
Grada Senja“ broj 4/2014) u kojima je naznaceno njihovo stupanje na snagu.

KLASA: 023-01/14-01/05
URBROJ: 2125-03/03-14-03
Senj, 27. lipnja 2014.

Predsjednik Odbora za Statut, poslovnik i propise
Gradskog vije¢a Grada Senja
Dean Babié¢, upr. pravnik,v.r.

ODLUKU
o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Senja
( prociséeni tekst )

1 OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo i djelokrug upravnih tijela Grada Senja te druga
pitanja znacajna za njihovo ustrojstvo i rad.

Clanak 2.

U upravnim tijelima Grada Senja se obavljaju upravni, strucni i drugi poslovi iz
njegova samoupravnog djelokruga te upravni, strucni i drugi poslovi drzavne uprave (u
nastavku teksta: poslovi) sukladno zakonu i drugim propisima.

Clanak 3.

Upravna tijela ustrojavaju se u skladu s rasporedom i opsegom poslova te prema
srodnosti, organizacijskoj povezanosti 1 potrebi ucinkovitog obavljanja poslova iz
samoupravnog djelokruga grada, u¢inkovitog rukovodenja njihovim radom i odgovornosti u
radu.

Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela grada, nazivi radnih mjesta s opisom poslova
potrebnim za njihovo obavljanje, broj duznosnika, sluzbenika i namjestenika koji te poslove



obavljaju te druga pitanja od znacaja za rad upravnog tijela i upravljanje poslovima ureduju se
Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu $to ga donosi Gradonacelnik.

Clanak 4.

Sredstva za rad tijela iz ¢lanka 1. ove Odluke osiguravaju se u Prora¢unu Grada Senja
i iz drugih prihoda u skladu sa Zakonom.

II. TIJELA GRADSKE UPRAVE

Clanak 5.
Upravna tijela Grada Senja su:

1. Op¢iupravni odjel,
2. Odjel za financije 1 gradski proracun,
3. Odjel za lokalnu samoupravu i upravu

III. DJELOKRUG POSLOVA UPRAVNIH TIJELA GRADA SENJA

Op¢éi upravni odjel

Clanak 6.

Opéim upravnim odjelom upravlja procelnik koji je za svoj rad odgovoran
Gradonacelniku.
Clanak 7.

U Opc¢em upravnom odjelu ustrojavaju se kao unutarnje ustrojstvene jedinice slijedeci
Odsjeci:

a) Odsjek za gradsku imovinu

b) Odsjek za urbanizam, prostorno planiranje i komunalni sustav

¢) Odsjek za gospodarstvo, poljoprivredu, malo i srednje poduzetnistvo

d) Odsjek za drustvene djelatnosti i mjesnu samoupravu,

Clanak 8.
Op¢i upravni odjel obavlja upravne i druge stru¢ne poslove koji se odnose na:

- osiguravanje uvjeta za gospodarenje, zastitu i upravljanje prostorom Grada Senja,
kroz rad nadleznih sluzbi, prostorno planiranje i uredenje u cilju razvoja gospodarskih,
drustvenih, komunalnih i drugih djelatnosti na podrucju Grada

- utvrdivanje prijedloga politike gospodarenja prostorom i ostalim resursima Grada
Senja kroz urbanisticko planiranje i uredenje prostora.

- funkcioniranje 1 razvoj komunalnog gospodarstva (obavljanje komunalnih djelatnosti
1 odrzavanje komunalnih objekata i uredaja u stanju funkcionalne ispravnosti, koordinacija
rada pravnih i1 fizickih osoba koje obavljaju pojedine komunalne djelatnosti, donosenje
programa odrzavanja i gradnje objekata i uredaja komunalne infrastrukture),



- planiranje i uskladivanje planova u komunalnoj djelatnosti te izrada prijedloga
godi$njih 1 viSegodisnjih planova iz oblasti komunalnog gospodarstva,

- izvrSavanje ili osiguravanje izvrSavanja odluka Gradskog vije¢a, Gradonacelnika, i

njihovih radnih tijela

- zaStita, upravljanje i nadzor nad gradskom imovinom, stru¢an rad tijekom pripreme
realizacije razvojnih planova u postupku utvrdivanja vlasnickih odnosa na zemljiStu, izrada 1
priprema dokumentacije u svim postupcima glede nekretnina u gradskom vlasnistvu, nadzor
nad zakupom poslovnih prostora i najmom stanova u vlasniStvu Grada Senja, kao 1 vodenje
popisa stanova, najmodavaca, najmoprimaca i visine najamnine.

- vodenje sredi$nje evidencija svih ugovora koji utvrduju materijalno financijska prava
i obveze te pracenje i osiguravanje njihovog izvrSenja

- koordinaciju sa tijelima, ustanovama i trgovackim druStvima u ¢ijoj nadleznosti je
izgradnja i odrzavanje infrastrukture i drugih javnih prostora od interesa za Grad Senj
(telefon, elektrodistributivna mreza, drzavne i zupanijske ceste, luke, kupaliSta, more i dr.),

- razvoj 1 poticanje gospodarstva, poljoprivrede, malog i srednjeg poduzetnistva

- uredenje, odrzavanje i nadzor nad koriStenjem javnih povrSina, javnih prometnih
povrsina te mora i plaza na podruc¢ju Grada Senja

- provodenje komunalnog reda,

- zatita 1 unapredenje okoliSa i zdravlja svih gradana (neposredne mjere zastite,
edukacija djece 1 stanovni$tva, akcije popularizacije programa odrzivog razvoja i dr.),

- osiguravanje lokalnih potreba stanovnika u oblasti predskolskog odgoja i naobrazbe,
u onom dijelu koji se financira iz gradskog proracuna

- osiguravanje lokalnih potreba stanovnika u oblasti kulture (utvrdivanje i pracenje
programa javnih potreba u kulturi, financiranje redovne djelatnosti ustanova kulture, udruga i
drugih organizacija koje realiziraju programe od znacaja za Grad Senj),

- osiguravanje lokalnih potreba stanovnika u oblasti sporta 1 tehnicke kulture
(utvrdivanje 1 pracenje programa javnih potreba, financiranje redovne djelatnosti ustanova,
udruga i drugih organizacija koje realiziraju programe od znacaja za Grad Senj)

- osiguravanje lokalnih potreba stanovnika u oblasti socijalne skrbi i zdravstva
(sukladno socijalnom programu Grada Senja), kao 1 u oblasti obrazovanja i znanosti,

- poticanje i razvoj mjesne samouprave

Odjel za financije i gradski proracun

Clanak 9.

Odjelom za financije 1 proracun upravlja procelnik koji je za svoj rad odgovoran
Gradonacelniku.

Clanak 10.
Odjel za financije i prorac¢un obavlja upravne i druge stru¢ne poslove koji se odnose na:

- izradu 1 izvrSenje proracuna Grada, vodenje knjigovodstva, te vodenje platnog
prometa putem racuna Grada.

- izradu mjesecnih IzvjeS¢a o financijskom poslovanju Prorauna i tijela gradske
uprave te izrada Nacrta periodi¢nih obracuna proracuna i Nacrta zavr$nog racuna Proracuna,

- dnevno primanje racuna Proracuna iz Financijske agencije (FINA), pracenje
pravilnosti njihova tere¢enja i odobrenja te dnevno izvjeS¢ivanje gradonacelnika o stanju
racuna Proracuna



- izvrSavanje ili osiguravanje izvrSavanja odluka Gradskog vije¢a, Gradonacelnika i
njihovih radnih tijela

- izradu nacrta plansko financijskih dokumenata Grada Senja

- izradu Nacrta odluke o izvrSavanju proracuna i Odluke o zavrSnom ra¢unu Proracuna

- pracenje 1 procjenu o¢ekivanog priliva sredstava u Proracun po mjesecima, pracenje
ostvarenja istog, te izrada prijedloga mjesecne dinamike proracunskih izdataka

- financijsko pracenje investicija Grada Senja u suradnji s Odsjekom za urbanizam,
prostorno planiranje i komunalni sustav

- utvrdivanje obveznika i razrez lokalnih poreza i naknada koji su prihod proracuna
Grada Senja, kao 1 prisilnu naplatu istih,

- utvrdivanje obveznika i razrez komunalne naknade, komunalnog doprinosa, kao i
prisilnu naplatu istih,.

- kontrola i vodenje materijalno financijske situacije i obveza izvrSenja ugovora

- organiziranje rada na popisu osnovnih sredstava i sitnog inventara u vlasnistvu Grada
Senja

- vodenje financijskog 1 materijalnog knjigovodstva Ustanova i trgovackih drustava u
vlasniStvu Grada Senja, a koje nemaju za to osposobljene sluzbe,

Odjel za lokalnu samoupravu i upravu

Clanak 11.

Radom Odjela za lokalnu samoupravu i upravu rukovodi proc¢elnik koji je za svoj rad
odgovoran Gradonacelniku.

Clanak 12.

Odjel za lokalnu samoupravu i1 upravu obavlja strucne, pravne, protokolarne,
savjetodavne i administrativno-tehnicke poslove u svezi s radom Gradonacelnika i Gradskog
vijeca te njihovih radnih tijela.

U Odjelu za lokalnu samoupravu i upravu obavljaju se poslovi koji se narocito odnose na:

- sazivanje 1 odrzavanje sjednica Gradskog vije¢a, Gradonacelnika i njihovih radnih tijela te
izradu donesenih odluka, drugih akata te izradu zapisnika s istih.

- izvrSavanje ili osiguravanje izvrSavanja odluka Gradskog vije¢a, Gradonacelnika, i
njihovih radnih tijela

- zakonitost 1 kvalitetu akata 1 drugih materijala koji se dostavljaju Gradskom vijecu,
Gradonacelniku, i njihovim radnim tijelima na raspravu

- izradu akata koje donosi Gradonacelnik odnosno pripremu prijedloga akata koje donosi
Gradsko vijece, ukoliko za isto nije izravno nadlezan drugi upravni odjel,

- uskladenost svih prijedloga 1 propisa sa stavovima, odlukama 1 drugim aktima
Gradonacelnika i Gradskog vijec¢a

- sudjelovanje na radnim sastancima gradonacelnika, drugih ¢lanova Gradonacelnika i
¢elniStva Gradskog vijeca s drugim subjektima

- kontrolu svih akata koji se izraduju u opéem upravnom odjelu

- radne odnose i1 ostvarivanje prava iz radnih odnosa djelatnika u Gradskoj upravi,
disciplinske postupke, poslove kadrovske evidencije djelatnika te druge poslove koji su u
svezi s primjenom propisa iz radnih odnosa.

- provodenje nadzora nad primjenom propisa uredskog poslovanja



- vodenje pisarnice i arhive,

- predstavljanje Grada Senja u medunarodnim i medugradskim odnosima

- gradski protokol te raspored sastanaka i obveza gradonacelnika, i CelniStva Gradskog
vijeca

- odnosi s javnoscu te poslovi prijema gostiju, delegacija i poslovnih partnera

- planiranje, projektiranje, izgradnja i uspostavljanje informacijskih sustava, upravljanje
radom racunskog sustava te edukacija korisnika informaticke opreme

- odrZavanje poslovnog prostora Gradske uprave u smislu ¢iS¢enja, Cuvanja poslovnog
prostora koje koriste djelatnici Gradske uprave

- rad portirske sluzbe

IV. ORGANIZACIJA I NACIN RADA ORGANA GRADSKE UPRAVE
Clanak 13.

Procelnike Opceg upravnog odjela i Odjela za financije 1 gradski proracun te
Procelnika Odjela za lokalnu samoupravu i upravu imenuje Gradonacelnik Grada Senja na
temelju javnog natjecaja na nacin i1 pod uvjetima reguliranim vaze¢im zakonskim propisima .
V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.

U roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ove odluke donijet ¢e se Pravilnik o
unutarnjem ustrojstvu sukladno ¢lanku 3. stavku 2. ove odluke.

Djelatnici organa gradske uprave nastavljaju raditi na poslovima zate¢enim na dan
stupanja na snagu ove Odluke do donoSenja rjeSenja o rasporedu sukladno Pravilniku o
unutarnjem ustrojstvu iz stavka 1. ovog ¢lanka.

Clanak 15.

Danom stupanja na snagu ove Odluke stavlja se izvan snage Odluka o ustrojstvu i
djelokrugu upravnih tijela Grad Senja («Sluzbeni glasnik Grada Senja», broj 6/01,5/05).



