Na temelju clanka 18. stavka 3. Zakona o javnojAnabaV/ (Narodne novine br. 90/11, 83/13,
143/13) i clanka 46. Statuta Grada Senja (SluZbeni glasnik Grada Senja br. 6/09, 2/13, 6/13,

v.v s

10/13-procisceni tekst) Gradonacelnik Grada Senja, dana 03. veljace 2014. godine, donosi

PRAVILNIK
o provodenju postupaka nabave za robe i usluge procijenjene vrijednosti
do 200.000,00 kuna i radove do 500.000,00 kuna u Gradu Senju

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim se pravilnikom ureduje postupanje Grada Senja (u daljnjem tekstu: Narucitelj) u pripremi,
provedbi, ugovaranju i izvrsavanju nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna,
odnosno radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 (u daljnjem tekstu: bagatelna nabava) za koje
nije obvezno provoditi postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu:
ZIN).
(2) Izuzeca predvidena ZIN primjenjuju se i na bagatelnu nabavu.
(3) Prilikom pripreme I provedbe postupaka i ugovaranja bagatelne nabave, obvezno je primjenjivati i
druge vaZece zakone te interne akte Narucitelja koji se odnose na nabavu pojedinog predmeta nabave.
(4) O sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe ZIN.

PROVEDBA POSTUPKA BAGATELNE NABAVE

Clanak 2.
(1) Priprema, provedba, ugovaranje i izvrsavanje bagateine nabave provodi se sukladno odredbama
ovog Pravilnika.
(2) Bagatelna nabava, bez obzira na visinu procijenjene vrijednosti moZe se provesti i sukladno
odredbama ZJN.
(3) Roba, usluge i radovi procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna bez PDV-a mogu se nabavijati i
neposredno (na poziv) bez primjene odredbi ovog Pravilnika izdavanjem narudZbenice, odnosno
Skilapanjem ugovora. Primijeni i prihvaceni predracuni, ponude i sli¢no mogu zamijeniti ugovor ili
narudzbenicu.
(4) Bagatelna nabava koja se vrsi podugovaranjem u projektima sufinanciranim od strane Europske
unije, provodi se sukladno obvezama ugovora o bespovratnim sredstvima za pojedini projekt.

Clanak 3.

(1) Upravno tijelo Narucitelja koje ima potrebu za nabavu pokrece postupak bagatelne nabave
dostavijajuci Zahtjev za pokretanje bagatelne nabave odgovornoj osobi naruditelja koja o istom odlucuje
Zakljuckom.

(2) Zahtjev za pokretanje bagatelne nabave obavezno sadrZi: upravno tijelo koje pokrece nabavu, naziv
predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, rok izvodenja radova/isporuke robe/pruZanja usluga,
mjesto izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluga, opis predmeta nabave i tehnicki uvjet]
troskovnik (ako je primjenjivo), a moZe sadrZavati i ostale podatke koji se smatraju bitnim.

Clanak 4.
(1) Oviasteni predstavnici narucitelja imenovani Odlukom o pocetku postupka bagatelne nabave izraduju
poziv za dostavu ponuda i komuniciraju s gospodarskim subjektima - potencijalnim ponuditeljima.
(2) Odgovorna osoba narucitelja donosi Odluku o pocetku postupka bagatelne nabave koja obavezno
sadrZi: naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatke o oviastenim osobama koje
provode postupak, a moZe sadrZavati i ostale podatke koji se smatraju bitnim.
(3) Nacin prikupljanja ponuda, odnosno komunikacije s gospodarskim subjektima, obavija se
upucivanjem poziva za dostavu ponuda odredenom broju gospodarskih subjekata, potencijalnih
ponuditelja. Podaci o gospodarskim subjektima kojima se upucuje poziv dobivaju se istraZivanjem trZista
kao i koristenjem viastite baze podataka.




(4) Broj gospodarskih subjekata kojima se upucuje poziv za dostavu ponuda je najmanje tri, moZe biti i
manji u posebnim slucajevima i okolnostima, ovisno o prirodi predmeta nabave i razlicitog trZisnog
natjecanja u tom podrucju te kad se radi o provedbi nabave koja zahtjeva Zurnost.

(5) Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucava dokazivanje da je isti zaprimijen od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvijesce o uspjesnom slanju telefaksa, potvrda
e-mailom).

(6) Uz upucivanje Poziva za dostavu ponuda odredenom broju gospodarskih subjekata isti se moZe
objaviti i na internetskoj stranici Narucitelja.

(7) Poziv za dostavu ponuda obvezno sadrZi: podatke o narucitelju, kontakt osobu narucitelja, opis
predmeta nabave i tehnicke uvjete, procijenjenu vrijednost predmeta nabave, rok izvodenja
radova/isporuke robe/pruzanja usluga, uvjete i zahtjeve koji ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZj
mjesto izvodenja radovay/isporuke robe/pruzanja usluga, rok, nacin i uvjeti placanja, nacin, mjesto i rok
dostavijanja ponude, kriterij za odabir ponude, obrazac ponudbenog lista, obrazac troskovnika (ako je
primjenjivo), a moZe sadrZavati i druge podatke koji se smatraju bitnim.

(8) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena. U slucaju da su pristigle dvije ili vise ponuda s istom
cljenom, odabire se ona ponuda koja je zaprimljena ranije.

(9) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 5 dana od dana upucivanja odnosno objavijivanja poziva
za dostavu ponuda na web stranici. Kad se radi o provedbi nabave koja zahtjeva Zurnost rok za dostavu
ponuda moze biti kradi,

(10) Pozivom za dostavu ponuda mogu se odrediti razlozi iskljucenja i uvjeti sposobnosti ponuditelja uz
odgovarajucu primjenu ZIN. U tom slucaju svi dokumenti koje narucitelj trazi ponuditelji mogu dostaviti
u neovjerenoj preslici, Neovjerenom preslikom smatra se [ neovjereni ispis elektronicke isprave.

(11) Pozivom za dostavu ponuda mogu se odrediti jamstva koje Narucitelj moZe traZiti od gospodarskog
Subjekta, a kgja su propisana odredbama ZIN kao i sadrZaj i nacin izrade ponuda uz odgovarajucu
primjenu Uredbe o nacinu izrade i postupanju s dokumentacijom za nadmetanje.

(12) Na nacin postupanja prilikom zaprimanja, otvaranja, pregleda i ogjene ponuda primjenjuju se
odgovarajuce odredbe ZIN prilikom cega se ne mora primijeniti javno otvaranje ponuda. Nakon
otvaranja ponuda oviasteni predstavnici koji sudjeluju u postupku nabave pregledavaju i ocjenjuju
ponude na temelju uvjeta i zahtjeva postavijenih u pozivu za dostavu. Pregled i ocjiena ponuda tajni su do
donosenja odluke. Pregled i analizu ponuda obavijaju oviasteni predstavnici, o cemu se sastavija zapisnik
o pregledu, ogieni i usporedbi ponuda.

(13) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
narucitelja.

(14) Na prijediog oviastenih osoba narucitefja Odluku o odabiru donosi i potpisuje odgovorna osoba
narucitelja, te se na osnovu iste priprema ugovor. Odluka o odabiru izvrsna je danom donosenja, a ista
se sa preslikom zapisnika o pregledu, ocjeni i usporedbi ponuda dostavija svim ponuditeljima na dokaziv
nacin (dostavnica, povratnica, izvijesce o uspjesnom slanju telefaksa, potvrda e-mailom).

(15) Narucitelj e ponistiti postupak bagatelne nabave iz razloga propisanih odredbama ZJIN.

IZVRSAVANJE UGOVORA

Clanak 5.
(1) Izvrsavanje ugovora prati Upravno tijelo u cijem se razdjelu proracuna nalazi stavka sa koje se vrsi
placanje ugovorenih obveza.
(2) Narucitelj moZe sa gospodarskim subjektom kaji izvrsava osnovni Ugovor sklopiti Dodatak ugovoru:
- za dodatne isporuke robe od ponuditelja sa kojim je zakijucen osnovni ugovor, ako bi promjena
istog obvezala Narucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke znacajke sto bi rezultiralo
nesukladnoscu ili tehnickim poteskocama u radu i odrZavanju, za dodatne radove koji nisu bili
ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,
- za nove radove koji se sastoje u ponavijanju slicnih radova koji se dodjeljuju gospodarskom
subjektu,
- za dodatne usluge koje nisu bile ukijucene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,
- za nove usluge koje se sastoje u ponavijanju slicnih usluga koje se dodjeljuju gospodarskom
subjektu.
(3) Vrijednost roba, radova ili usluga iz svih sklopljenih Dodataka ugovoru, zajedno sa osnovnim
ugovorom, ne smije prijeci vrijednosne pragove iz clanka 1. st. 1. ovog Pravilnika.




OSTALE ODREDBE

Clanak 6.
(1) Podaci o godisnjoj bagatelnoj nabavi sastavni su dio Izvjesca o javnoj nabavi koje se izraduje putem
EOJN-a na https://eain.nn.hr generiranjem svih podataka objavijenih tijekom prethodne godine.
(2) Evidenciju o sklopljenim ugovorima odnosno izdanim narudZbenicama bagatelne nabave vodi
Upravno tijelo nadleZno za poslove javne nabave.
(3) Sva dokumentacija u postupcima bagatelne nabave cuva se prema odredbama ZJN.
(4) Propisanu proceduru potrebno je aZurirati u kontekstu izmjene zakonodavnog okvira, kao i izmjene
drugih internih procedura Narucitelja.
(5) Za sve sto izricito nije utvrdeno ovim Pravilnikom primjenjivat ce se odredbe ZJN.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE |

Clanak 7.
(1) Postupci bagatelne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsiti e se prema
odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme pocetka postupka bagatelne nabave.

Clanak 8.
(1) Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosSenja, a objaviti e se na web stranici Naruditelja
www.senihr.
(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavija se izvan snage Pravilnik o postupku za sklapanje ugovora
0 nabavi vrijednosti do 200.000,00 kuna (bez PDV-a) za robe i usluge i do 500.000,00 kuna (bez PDV-a)
za radove, Klasa: 406-09/13-01/06, Urbroj: 2125-03/03-13-01 od 10. prosinca 2013. godine.

Klasa: 406-09/14-01/02
Urbroj: 2125-03/03-14-01
Senj, 03. veljace 2014.

Gradonacelnik




